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Arbeitszeugnis 

Herr David Postolache, geboren am 10. Mai 1989 in Rumänien, war in der Zeit vom 14. Jänner 2020 

bis 30. November 2020 in unserem Unternehmen tätig. 

Er war Leiter des Office-Managements und hatte folgende Aufgaben: 

• Leitung des Büroteams sowie interne Organisation mit Einteilung und Supervision der Lehrlinge & 

Praktikant*innen. 

• Kundenbetreuung telefonisch und persönlich, Betreuung des ein- und ausgehenden Schriftverkehrs 

elektronisch und postalisch inkl. Angebotslegung und Erstellen von Kostenvoranschlägen.  

• Seminarvorbereitung sowie Assistenz in Planung, Organisation und Realisation. 

• Erstellen und Controlling von Berichten und Statistiken, vorbereitende Buchhaltung, Mahnwesen. 

• Gesamter Einkauf und Lagerhaltung. 

• Unterstützung der Marketing-Abteilung bei der Planung und Organisation von Mailings in 

elektronischer und postalischer Form sowie bei der Betreuung des lnternetauftrittes des Unternehmens 

(Webseiten). 

• Erstellung der wöchentlichen Kundenstatistiken für die Geschäftsführung (Excel) 

Während seiner Tätigkeit in unserem Hause zeigte Herr David Postolache stets Initiative, großen Eifer und 

Fleiß. Zudem identifizierte er sich stets mit seiner Aufgabe und dem Unternehmen. Wir kennen ihn als einen 

zielstrebigen, intelligenten und einsatzbereiten Mitarbeiter. 

Herr David Postolache war den Beanspruchungen gut gewachsen. Außerdem überzeugte er immer wieder 

durch kreative Ideen, gab wertvolle Anregungen und ging alle Aufgaben mit der nötigen Umsicht und Tatkraft 

an. Besonders hervorheben wollen wir, dass er auch in Zeiten hoher Arbeitsbelastung und mit Zeitdruck stets 

freundlich, einsatzbereit und umsichtig blieb. 

Herr David Postolache war vertrauenswürdig und regelmäßig bereit, Verantwortung zu übernehmen. Bei 

allen Tätigkeiten konnte ihm ein hohes Maß an Selbständigkeit eingeräumt werden. 

Abschließend lässt sich sagen, dass er die ihm übertragenen Arbeiten stets zur vollsten Zufriedenheit 

erledigte. Wegen seines freundlichen Wesens und seiner kollegialen Haltung wurde er von den Vorgesetzten 

und Mitarbeiter*innen sehr geschätzt. Auch sein Verhalten gegenüber unseren Kunden und Kundinnen war 

stets vorbildlich. 

Das Arbeitsverhältnis wurde aufgrund der aktuellen wirtschaftlichen Situation (Covid-19 Maßnahmen) in 

bestem beiderseitigem Einvernehmen beendet. Wir danken Herrn David Postolache für seine wertvolle 

Mitarbeit und wünschen ihm auf seinem weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg. 

 

Wien, 30. November 2020     

Viktoria Wunder  

       Geschäftsführerin der Roman Braun GmbH 
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